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Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar SZABALYZATA A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZGEN KOZZETEENDO
ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJERGL

Alkalmazandé: 2018. junius 1.

1. A szabdlyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar sajat szervezetén belil
miként tesz eleget az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi
CXIl. térvény és végrehajtasi rendeleteiben elirt, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kdzzétételére és megismerésére vonatkozo kotelezettségének.

2. A szabalyzatban alkalmazott egyes roviditések

Infotv.: azinformacids 6nrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
Korm. r.: A kézérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz616
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet

IHM r.: a kozzétételi listdkon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakré! sz616
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

3. A kozérdeki adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igény és
intézése
3.1 Kozérdekii adatok megismerése: A kozérdek(, valamint a koézérdekbdl nyilvdnos adat
megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Gton barki igényt nyujthat be.
A 2011. évi CXII. tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél nyilvdnos adatok
megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.
3.2. Az igény benyujtdsanak helye és médja:
3.2.1 Szébeli igények benyujtdsa
a.) személyesen: Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtdar (200 Szentendre, Pétridrka u. 7.) iigyfélfogadasi
id6ben: munkanapokon 9-16 6raig elGzetes bejelentkezés alapjan,
b.) telefonon a kévetkezd telefonszamon: +3626310222.
c.) Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irdsba kell foglalnia azt.
3.2.2 [rasbeli igények benyujtdsa
a.) személyesen: Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar (200 Szentendre, Patridrka u. 7.) benydjtva,
b.) postai uton: Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar (200 Szentendre, Pétridrka u. 7.) cimzett
levélben,
c.) elektronikus uton: a info@pmk.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d.) Az igényl6 kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benyujthatja a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtadr dltal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)
3.2.3 Az adatigénylésnek kdzérthetd és az adatigényl§ dltal megjeldlt médon a lehetd legrévidebb id6
alatt, legfeljebb 15 napon belll kell eleget tenni.
3.2.4 Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, a Konyvtar kérheti az igénylGt az igény pontositasara.
3.2.5 Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 8 napon beliil a Kényvtar levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, vagy ha - az igényben az elektronikus levelezési
cim fel van tiintetve - elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.
3.2.6 Amennyiben a kdzérdek{ adatokrdl masolat is késziil, kdltségek meriilhetnek fel, melyet az
adatigényl§ térit meg.

3. Adatkdzlés
A Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar adatkozl6, sajat maga mikodteti kozzétételi honlapjit a
www.hbpmk.hu cimen, valamint biztositja metaadatok kézadatkeresé altali elérhet§ségét.
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A kozzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kozzétételi egységek a 5. pontban
meghatarozott formdtumuak lehetnek. A kdzzétenni kivant egyéb dallomanyok tipusit a 6. pont

hatarozza meg.

4. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskérék

4.1 A Hamvas Béla Pest Megyei kényvtar igazgatéja

—~ megdllapitja és modositja a kdzzétételi szabalyzatot,

— megdllapitja és mddositja a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar kozzétételi listajat,

— meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy elmulasztasa esetén, illetve
az éves bels6 vizsgdlatrol késziilt jelentés alapjan a szabdlyzatot médositja, intézkedik fegyelmi
eljaras meginditasarol.

4.2 A Pest Megyei Konyvtdr igazgatéhelyettese

- részt vesz a kdzzétételi szabalyzat elkészitésében, mddositasaban,

- ellendrzi, hogy az adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e,

- koordinalja a kdzzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri a kozzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az egyes szervezeti
egységeket a frissités sziikségességérdl,

- elékésziti a kbzzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

4.3 A Hamvas Béla Pest Megyei Kényvtdr informatikusa

— [ ellenérzi, hogy a részére atadott adatok a szabdlyzat szerinti formatumuak-e, ha nem, azokat
megfelel formatumura alakitja,

- a kbzzétételi egységek és az azt el6allito szervezeti egységek sziikség szerinti Gtmutatasa alapjan
elGallitja a kozadatkeresé altal lekérdezett metaadatokat,

- Uzemelteti a kdzzétételi honlapot, elérhetévé teszi a szdmdara megklldott adatokat, feltolti a
metaadatokat a kdzadatkeresé altal lekérdezett adatbazisba,

- az adatok kdzzétételével, helyesbitésével, eltdvolitasaval kapcsolatos események naplézasa,

- gondoskodas az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasa;

- minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolat készitése,

- a kozzétételi listdknak megfelel6 archivalas, az archiv allomany elérhet&ségének biztositasa.

4.4 Az egyes szervezeti egységek:

- az 5. pontban meghatdrozottak szerint elkészitik a kézzétételi egységekbe tartozo adatokat
(dllomdnyokat),

- afeladatkoriikbe tartozé kdzzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kozzétett kozzétételi
egységek tartalmi megfelelgségét.

5. Egylittm(ikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozé adatok megalkotasaban
Az IHM r. 2. mellékletében meghatdrozott egyes kozzétételi egységek adatait (kivéve azok
metaadatait) a kdvetkez§ szervezeti egységek szolgdltatjdk, illetve a kdvetkezs szervezeti egységek
egylittm(kddése utjan jon létre:

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezeték dghoz (IHM r. 1. melléklet) tartozd kozzétételi egységek:

vezetfség

1.2 Irdnyitas, feliigyelet, ellendrzés alatt all6 szervek: vezet&ség, gazdasagi munkatérs

1.3 A szerv éltal alapitott lapok: vezet§ség

1.4 Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szervek: vezetség

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok ag szerinti kbzzétételi egységek

2.1 A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore: vezetGség

2.2 A hatdsdgi ligyek intézésének rendje: vezetdség

2.3 Kdzszolgaltatdsok: vezetGség

2.4 A szerv nyilvantartasai: vezetGség, gazdasagi munkatars

2.5 Nyilvanos kiadvanyok: vezet6ség, titkarsag
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2.6 Déntéshozatal, iilések, szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok,

elSterjesztések: vezetdség, titkarsag
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellendrzések dghoz tartozo kozzétételi egységek: vezetfség,
gazdasagi munkatars
3.2 Kdltségvetések, beszamoldk dghoz tartozo kozzétételi egységek: gazdasagi munkatars
A szervezeti egységek az elkészitett adatokat a Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar
igazgatohelyettesének tovabbitjak, aki ezt az elGirt forma szerinti dtalakitas [és kozzététel] végett
atadja az informatikai munkatarsnak.
A kozzétételi egységek metaadatait az informatikai munkatars allitja elé.

6. A kbzzétett allomanyok formatuma

Az adatfelel6s a kizzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint-, a kézadatkeresében
elérhetévé tenni kivant metaadatokat pedig a http://www.kozadat.hu oldalon elérhet§ alkalmazds
szerint testre szabott és rogzitett XML sémdanak megfelel6 XML formatumban késziti el. Az egyéb
rendelkezésre bocsatott dllomanyoknal a széles korli elérhetéség biztositdasa végett elsésorban a
kdvetkezé formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:

application: pdf, msword, zip; text: plain, rtf, html; audio: x-wav, mpeg; video: x-msvideo, quicktime,
mpeg; image: jpg, png, gif, tif, bmp

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomdanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formdatumok nem alkalmasak vagy csak jelentGsen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség)

mellett alkalmasak ugyanazon informéacié megjelenitésére.
E&

Werner Akos
igazgatd

Szentendre, 2018. junius 1.
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kozérdekl adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatdrozasa, leirdsa:

...............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk:
(@-ba tett x jelle! kérjik az igényt jeleznil)
A kézérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat:
papir alapu legyen,
CD legyen,
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott),
elektronikus levél legyen.
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
személyesen kivdnom atvenni,
e-mailen kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
2) AAtKEIrES IGPONTIA: ...cuureerrerierceceieessteusresssssese st sssassssssrvesssessnssssssssesassassssessssssasesse sesesssresossesasnseesssassssesororas
D) AdatKOZIES IGPONTIA: c.couvvererrrrereieisrisserserees e sesesers e s sse st ensessasssss s sasassassess ssssen s sesssnsssssenesan sessssonsss
) Adat el6KESZitE MEGNEVEZESE: .....oevveeeeeeecerrre s nrer e ssr e seesns s sesessenesrones
d) A felmertiilt kOItSEE OSSZEEE: ....cvevevrerrcrreeesrerre s teesrecreearensrerensnens

€) Elutasitds eSEtEn 8z €IULASIEAS OKA: .....cvcmreceeiereinerinsssssesensetese s s sessss st s sressassesenssssessesensesesessnsessne sssones

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgéltatds nem lett teljesitve.
Az adatszolgaltatast kovetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

BV ..ot ceeereeeeecutaesnaeas st e s vrsestassesassssesas snssessnsars snseassesassessabesesetassn seseassessersessesaresstossbes srnssssrsstssssorssnsssasessresnes
LEVEIEZESH CiMNI ceeeriererrrse e ettt sss s st et e ses s senenssnssnssrsssesonssenons

TelefONSZAM: c..vvveveee e e ere e snes 5 E-MNAIICIM et et st cas s ses s snssas s



